SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na świadczenie usług noclegowych i wyżywienia wraz z wynajmem sal szkoleniowych.
Wspólny Słownik Zamówień CPV – 55270000-3 Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca noclegowe.
Postępowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity tj. Dz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwanej dalej „ustawą”. 

SIWZ można wykorzystać tylko zgodnie z jej przeznaczeniem i nie należy udostępniać jej osobom trzecim. 

I. Nazwa i adres zamawiającego 

Mazowieckie Stowarzyszenie Pracy dla Niepełnosprawnych „De Facto”

Małachowskiego 4b/3

09-400 Płock

defacto.org@wp.pl 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 10 i art. 39 ustawy w trybie przetargu nieograniczonego. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca noclegowe wraz z wynajmem sal szkoleniowych dla 30 osób (20 niewidomych uczestników warsztatów, 4 asystentów osób niewidomych, 2 wolontariuszy i 4 instruktorów) w okresie od 09 marca 2013 do 23 marca 2013 roku (420 osobodni). 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu rozpoczęcia i zakończenia zamówionej usługi, przy czym nie zmieni się ilość uczestników i osobodni usługi. Zmiany terminu rozpoczęcia i zakończenie usługi lub potwierdzenie podanego terminu nastąpi na min. 14 dni przed podanym terminem rozpoczęcia usługi. 

Położenie placówki: miasto Płock lub okolice Płocka -maksymalna odległość od Centrum (tj. ul. Stary Rynek 1) 12 km. Teren placówki musi być ogrodzony i stwarzać możliwość przebywania na terenie ośrodka psów przewodników. 

Miejsca noclegowe: pokoje jedynie jedno i dwuosobowe rozmieszczone na parterze lub I piętrze wyposażone w własny węzeł sanitarny. Zamawiający zastrzega sobie, aby pokoje dla uczestników warsztatów mieściły się w obiekcie zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników warsztatów lub w jego części wyraźnie wyodrębnionej dla uczestników warsztatów.

Wyżywienie: obejmować w pierwszego dnia obiadokolację, od dnia drugiego do czternastego śniadania i obiadokolacje,  oraz w dzień piętnasty śniadanie. Śniadania i obiadolacje powinny być podawane w formie zasiadanej. Menu będzie ustalane z Zamawiającym na 5 dni przed rozpoczęciem realizacji usługi. Na każdy dzień usługi musi być przygotowane inne menu obiadokolacji , składające się przynajmniej z: 1 zupy, 1 ciepłego dania głównego, 2 rodzajów surówek, 1 deseru, kompotu. Śniadania powinny składać się z dania głównego na ciepło, dań na zimno (patery mięs, wędliny, pomidory, sałatki, sery), deseru, pieczywa mieszanego, masła oraz ciepłych i zimnych napojów. W godzinach od 18:00 do 10:00 następnego dnia zostanie zapewniona możliwość skorzystania z ciepłych napojów (kawa i herbata) oraz świeżego ciasta lub innych wyrobów cukierniczych. Każdego dnia do pokojów powinna być dostarczana woda mineralna (gazowana i niegazowana) w ilości 0,5 l na osobodzień.

Zamawiający zastrzega sobie, aby obiadokolacje i obiady były podane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników warsztatów lub w pomieszczeniu 
z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników warsztatów.
Sala szkoleniowa: odpowiadająca standardom konferencyjno – szkoleniowym, winna znajdować się w miejscu zakwaterowania. Powinna być na min. 30-40 osób z wyposażeniem (TV, rzutnik multimedialny, stały dostęp do Internetu).
IV. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

V. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 

Zamawiający nie przewiduje możliwości zamówień uzupełniających. 

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

VII. Termin wykonania zamówienia 

Od dnia 9 marca 2013 do dnia 23 marca 2013 roku.
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Ceny oferty należy podać według formularza cenowego (załącznik nr 1) 

2. Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
4. Cena obejmuje koszty noclegów, wyżywienia dla 30 osób oraz wynajmu sali szkoleniowej w okresie od dnia 9 marca 2013 do dnia 23 marca 2013 roku.
5. Cena zawiera wszystkie koszty, jakie mogą powstać w trakcie realizacji zamówienia. 

6. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku. 

7. Ustalone ceny jednostkowe określone w ofercie mogą ulec zmianie jedynie w wypadku zmiany opłat publicznoprawnych, związanych z przedmiotem usługi t.j. stawki podatku VAT proporcjonalnie do wzrostu tychże obciążeń. 

IX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą nie będą prowadzone w walutach obcych. 

X. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował kryterium: 

Cena usługi 100%. 
XI. Wskazanie miejsca i terminu składania ofert

Należy je składać w nieprzejrzystych i zamkniętych kopertach.

 Na kopertach należy umieścić nazwę i adres zamawiającego tj. Mazowieckie Stowarzyszenie Pracy dla Niepełnosprawnych „De Facto”, ul. Małachowskiego 4b/3, 09-400 Płock, „Oferta na świadczenie usług noclegowych i wyżywienia wraz z wynajmem sal szkoleniowych na warsztaty dla osób niewidomych”.

Miejsce składania ofert: Mazowieckie Stowarzyszenie Pracy dla Niepełnosprawnych „De Facto”, ul. Małachowskiego 4b/3, 09-400 Płock.

Termin składania ofert:11 luty 2013 roku godzina 11:00.
XII. Sposób porozumiewania się oraz nazwiska i stanowiska służbowe pracowników Zamawiającego uprawnionych do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami

Jerzy Myszak Tel/fax 22 620 51 10 e-mail: defacto.org@wp.pl.

Oferty mogą być składane jedynie w formie pisemnej. 

Zapytania, wyjaśnienia, wnioski o wydanie SIWZ oraz zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty mogą być składane w formie pisemnej, faxem lub pocztą elektroniczną. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ dokonywane będą w trybie i terminach określonych w art. 38 ustawy. Pozostałe oświadczenia, wnioski i informacje Zamawiający i Wykonawcy składają pisemnie, zaś złożenie oświadczeń za pomocą, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli dotrą do adresata przed upływem terminu.
XIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający łącznie następujące warunki:

13.1. posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności określonych niniejszym postępowaniem, 

13.2. posiada wiedzę i doświadczenie umożliwiające należyte wykonanie przedmiotu niniejszego postępowania - zapewnił w ciągu ostatnich 2 lat usługi noclegowe i wyżywienia wraz z wynajmem sal szkoleniowych co najmniej 1 grupie 30 osób obejmującej co najmniej 20 osób niewidomych.
13.3. dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zapewniającymi wykonanie zamówienia; 

13.4. posiada sytuację ekonomiczną i finansową zapewniającą wykonanie zamówienia.

XIV. Zamawiający ustala następujący sposób oceny warunków udziału w postępowaniu: 

14.1. W zakresie warunków wskazanych w pkt XIII.1 - XIII1.4 - zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie. Zamawiający uzna warunki za spełnione na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia 

14.2. Zamawiający oceni spełnianie w/w warunków wymaganych od Wykonawców określonych na zasadzie: spełnia/nie spełnia.

XV. Wykluczenie Wykonawcy oraz opis sposobu oceny przez Zamawiającego spełnienia przesłanek braku podstaw do wykluczenia:

15.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy w oparciu o art. 24 ust.1 ustawy Pzp:

15.1.1 wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
15.1.2 wykonawców, w stosunku, do których otwarto likwidację lub, których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;
15.1.3 wykonawców, którzy zalegają się z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 
15.1.4 osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
15.1.5  spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a takie za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 
15.1.6 spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących prace zarobkowa, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 
15.1.7 spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
15.1.8 osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
15.1.9 podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

15.2. Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów wskazanych w pkt XV SIWZ na podstawie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

15.3. Zamawiający dokona oceny braku podstaw do wykluczenia z postępowania na zasadzie: wyklucza/nie wyklucza.
15.4. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania: 

15.4.1. oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,
15.4.2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – według wzoru - załącznik nr 4 do SIWZ,
15.4.3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
15.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wskazanych w pkt XV.3. składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w niniejszym punkcie Wykonawca winien je zastąpić dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
15.6. Ponadto oferta winna zawierać formularz ofertowo - cenowy – wypełniony załącznik nr 1.

XVI. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert

Mazowieckie Stowarzyszenie Pracy dla Niepełnosprawnych „De Facto”, Małachowskiego 4b/3, 09-400 Płock w dniu 11 lutego 2013 roku o godz. 11.30.

XVII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

· Określenie kwoty, jaką zamawiający ma zamiar przeznaczyć na wykonanie zamówienia 

· Odczytanie listy Wykonawców (nazwa oraz adres)
· Odczytanie proponowanych cen
XVIII. Informacje o wszelkich formalnościach, jakie winny być spełnione po zakończeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

Zawarcie umowy nastąpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców występujących wspólnie do dnia podpisania umowy Wykonawca przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców występujących wspólnie.

XIX. Warunki zawarcia umowy 

Zamawiający podpisze umowę z wybranym Wykonawcą na warunkach określonych w: 

a) Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,

b) złożonej ofercie,
c) wzorze umowy, stanowiącym Załącznik do SIWZ.
XX. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
20.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia, który poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759z późn. zm.) przysługują środki ochrony prawnej wynikające z art. 180 i następne, z uwzględnieniem trybu niniejszego postępowania oraz ograniczeń wynikających z wartości zamówienia.

20.2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

20.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

20.2.1.2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

20.2.1.3. odrzucenia oferty odwołującego.

20.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

20.4. Odwołanie wnosi się w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Prawo zamówień publicznych do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

20.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

20.6. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

20.7. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

XXI. Postanowienia końcowe

W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy:

a) ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm),

b) Kodeksu Cywilnego.

Wykaz załączników do SIWZ: 

Nr 1- Formularz oferty 

Nr 2 - Wzór umowy 

Nr 3, 4 - Oświadczenia 

